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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРИЦИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Постановление

с. Старица
от 05.06.2017









№43-а
Об утверждении Административного регламента предоставления

муниципальной услуги  «Согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе на территории муниципального образования «Старицинское сельское поселение»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Старицинское сельского поселения от 03.10.2011 № 20-а «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Старицинское сельское поселение», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения, руководствуясь Уставом муниципального образования «Старицинское сельское поселение», 
ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе на территории муниципального образования «Старицинское сельское поселение»» согласно приложению№1.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Старицинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.parabel.tomsk.ru.
4. Контроль за исполнением оставляю за собой.

Глава поселения 





Д.Д. Фриц
                                                                                          Приложение №1
к постановлению

Администрации поселения 

от 05.06.2017 № 43-а
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе на территории муниципального образования «Старицинское сельское поселение»

1. Общие положения 

 1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе на территории муниципального образования «Старицинское сельское поселение» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий в ходе предоставления муниципальной услуги по предоставлению места торговли для размещения сезонного объекта мелкорозничной торговой сети на территории муниципального образования «Старицинское сельское поселение», (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги.

  1.2. Получателями муниципальной услуги являются  юридические лица и индивидуальные предприниматели, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке. (далее - заявители);

 представители заявителей по доверенности, оформленной в нотариальной форме. 


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем постановления Администрации муниципального образования «Старицинское сельское поселение» о предоставлении места для сезонной торговли. 


1.3. Порядок информирования о предоставлении услуги:

Муниципальную услугу на территории Старицинского сельского поселения предоставляет администрация Старицинского сельского поселения.
	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Телефон
	Адрес электронной почты

	1.
	Администрация Старицинского сельского поселения
	Томская область, Парабельский район, 
с. Старица, 

ул. Советская, 58а
	89138481909

89138440233
	starica@tomsk.gov.ru



Адрес официального сайта муниципального образования «Старицинское сельское поселение», содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты муниципального образования «Старицинское сельское поселение»:

а) адрес электронной почты муниципального образования «Старицинское сельское поселение»:

starica @tomsk.gov.ru
б) официальный сайт Муниципального образования «Старицинское сельское поселение» в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на портале администрации Парабельского района (www.parabel.tomsk.ru) во вкладке «Старицинское сельское поселение».

1.4. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию муниципального образования «Старицинское сельское поселение»:


- в устной форме лично или через представителей по доверенности, оформленной в установленном порядке;

 - по телефону;


- в письменном виде почтой;


- через Интернет-сайт.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.


Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.


1.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается: 

  в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на Интернет-сайте, в средствах массовой информации, на информационных стендах;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт оказания муниципальной услуги

2.1    Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: Согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе на территории муниципального образования «Старицинское сельское поселение».

2.2 Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Администрация Старицинского сельского поселения, непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивает Уполномоченное лицо.
При предоставлении услуги осуществляется взаимодействие с:

- Управлением ФНС России по Томской области;

        - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;

       - с отделами администрации муниципального образования «Парабельский район»;
       - со специалистами администрации муниципального образования «Старицинское сельское поселение».

        2.3  Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе; или отказа в размещении и открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе.

         2.4  Срок предоставления муниципальной услуги.

          Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

        Предоставление муниципальной услуги по согласованию размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе на территории муниципального образования «Старицинское сельское поселение» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

         - Конституцией Российской Федерации;

         - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 28 декабря 2009 г. N 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»

 - Уставом Муниципального образования Старицинское сельское поселение Парабельского района Томской области, утвержденного решением Совета Старицинского сельского поселения от 29.04.2015 № 08;
      -  Настоящим Регламентом.

2.6. Перечень документов, для предоставления муниципальной услуги. 
                Для предоставления муниципальной услуги необходимы:

          2.6.1. Заявление по форме  (Приложение № 1 к Регламенту). 

           В   заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц; или  ФИО индивидуального предпринимателя, место его нахождения  и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе  в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе;

- тип, характеристика и месторасположение сезонного предприятия;

- специализация сезонного предприятия;

- срок, период размещения сезонного предприятия;

-информация о режиме работы .

2.6.2. Ассортиментный перечень товаров или услуг. 

2.6.3. Копия санитарного паспорта транспортного средства в случае, если осуществляется торговля продовольственными товарами с данного транспортного средства;

2.6.4. Эскиз объекта (проект, фотография).

2.6..5. Удостоверенная копия  договора аренды земельного участка (в случае размещения нестационарного объекта на арендованном земельном участке).

2.6.6. Письменное согласие на обработку персональных данных .
Гражданин вправе представить необходимые для принятия документы в полном объеме по собственной инициативе.
         2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).

       2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- невозможность  установки  объекта сезонной торговли  в месте, указанном в заявлении;

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги. 
     2.9.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

     2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не могут превышать 15 минут.

     2.11.Датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.


При направлении документов по почте датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.

    2.12. Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений, который ведется на бумажном и электронном носителях, в течение одного дня с момента поступления.

    2.13. Уполномоченное лицо проводит консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.


Продолжительность приема на консультации составляет не более 15 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок — не более 10 минут.


При необходимости Уполномоченное лицо может помочь заявителю заполнить заявление.

    2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

   2.14.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать предъявляемым к ним требованиям.

   2.14.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием: 

 
 - номера кабинета;


  - фамилии, имени, отчества и должности специалиста,  осуществляющего прием;


 - времени перерыва на обед.


Рабочее место Уполномоченного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

          2.14.3.  Места ожидания должны находиться в холлах или ином специально приспособленном помещении. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов места ожидания оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

        2.14.4.  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:


- режим работы, адрес администрации муниципального образования «Старицинское  сельское поселение»;

- адрес Интернет-сайта:  www.parabel.tomsk.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг; 

- адрес электронной почты: starica @tomsk.gov.ru
- почтовый адрес, телефон, фамилию Главы администрации муниципального образования «Старицинское сельское поселение»;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;


- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;


- образцы заявлений и образцы их заполнения;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;


- порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалистов отдела по земельным и имущественным  отношениям муниципального образования «Старицинское сельское поселение;

- иная  информация,  необходимая  для  получения  муниципальной  услуги.

Аналогичная информация размещается на Интернет-сайте.
2.14.5. В целях надлежащей реализации права на получение муниципальной услуги инвалидами в Администрации Старицинского сельского поселения обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа в здание Администрации Старицинского сельского поселения и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположено здание Администрации Старицинского сельского поселения, входа в здание Администрации Старицинского сельского поселения и выхода из него, посадки в   транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и  самостоятельного передвижения;

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здание Администрации Старицинского сельского поселения собаки-проводника;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

На стоянке автотранспортных средств, расположенной у здания Администрации Старицинского сельского поселения, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
2.15. Показателем доступности и качества муниципальной услуги может служить отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.


2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:


2.16.1. Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляются в соответствии с графиком:

	Наименование 
	Местонахождение
	Телефон
	Время приема

	Администрация Старицинского сельского поселения
	Томская область, Парабельский район, 
с. Старица, 

ул. Советская, 58а
	89138481909
89138440233


	Понедельник – пятница

с 9.00 - 12.00

и 14.00 -16.00




         Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  Управляющим делами администрации муниципального образования «Старицинское сельское поселение»» по адресу: Томская область, Парабельский район, с. Старица, ул. Советская, 58а.

       Выдача документов осуществляется в администрации муниципального образования «Старицинское сельское поселение» по адресу: Томская область, Парабельский район, с. Старица, ул. Советская, 58а.

В случае изменения указанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов в регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на Интернет-сайте.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Парабельского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на "Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе Томской области «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области».
         Заявитель вправе получить муниципальную услугу через многофункциональные центры, а также в электронной форме.

        Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра при личном обращении заявителя. 

Организация предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией сельского поселения и многофункционального центра, заключенным в установленном порядке.

Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.gosuslugi.ru.

2.16.2. Уполномоченным лицом может даваться устное индивидуальное информирование (личное или по телефону).

Контактный телефон Уполномоченного лица: 89138481909
При ответах на телефонные звонки и устные обращения Уполномоченное лицо в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), имени, отчестве и фамилии уполномоченного лица, принявшего телефонный звонок.


Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 15 минут.


При невозможности Уполномоченного лица, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) другому специалисту.

2.16.3. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
           3.1.  Административные процедуры

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, необходимых для согласования размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе,  передача заявления и документов Уполномоченному лицу  на исполнение;

- отправка запроса в Управление ФНС России по Томской области по межведомственному взаимодействию для получения выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;

- отправка запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области для получения выписки из ЕГРП на земельный участок;
- отправка запроса в органы местного самоуправления и подведомственные таким органам организации для получения документов (или сведений, содержащихся в них)
- рассмотрение заявления и проверка представленных документов;

- подготовка постановления главы муниципального образования «Старицинское сельское поселение» о согласовании размещения и открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе / уведомление об отказе в открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе. Один экземпляр подписанного постановления передается заявителю или его представителю Уполномоченным лицом. Второй экземпляр подшивается в дело.
             Заявитель вправе получить муниципальную услугу через многофункциональные центры, а также в электронной форме.            
            3.2. Прием заявления и документов

   3.2.1. Заявление о согласовании размещения и открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе  составляется в письменной форме и подается лично, через доверенное лицо или через многофункциональный центр (далее по тексту - МФЦ) (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).
Максимальное время регистрации заявления не должно превышать 10 минут.

 Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается специалисту не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления (Приложение № 2 к Регламенту).
  3.2.2. Заявление с приложенным к нему пакетом документов принимается и регистрируется в установленном порядке в приемной администрации муниципального образования «Старицинское сельское поселение» .
Специалист в течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по согласованию размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе на территории Старицинского сельского поселения.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации заявления информирует заявителя либо его представителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном (Приложение № 3 к Регламенту)  или электронном виде.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления о передаче земельного участка в аренду под размещение и открытие объекта мелкорозничной торговли, летнего кафе в течение двадцати календарных дней со дня регистрации заявления и представляет на согласование главе Старицинского сельского поселения. Специалист регистрирует согласованный проект постановления и возвращает  главе Старицинского сельского поселения на подпись.
3.2.3. Управляющий делами фиксирует факт получения заявления о согласовании размещения и открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе  и  пакета документов путем записи в журнале регистрации. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются  главе поселения для подписания.

3.2.4.  После подписания заявление передается  в работу Уполномоченному лицу.
3.3. Отправка запроса в Управление ФНС России по Томской области по межведомственному взаимодействию для получения выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;

Уполномоченное лицо отправляет запрос в Управление ФНС России по Томской области по межведомственному взаимодействию для получения выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос, не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию.
3.4. Отправка запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области по межведомственному взаимодействию для получения выписки из ЕГРП на земельный участок;

Уполномоченное лицо отправляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области по межведомственному взаимодействию для получения выписки из ЕГРП на земельный участок;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос, не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию.
3.5. Отправка запроса в органы местного самоуправления и подведомственные таким органам организации для получения документов (или сведений, содержащихся в них)

Уполномоченное лицо запрашивает необходимые сведения, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления и подведомственных таким органам организациях документы (или сведения, содержащиеся в них)
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос, не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию.
           3.6. Рассмотрение заявления и проверка представленных документов
3.6.1. Уполномоченное лицо :

- оценивает поданные документы на предмет их соответствия требованиям законодательства;

-после проверки документов и получениях необходимых сведений подготавливает в течение четырех рабочих дней  постановление о согласовании размещения и открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе; или уведомление об отказе в  открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе, которое передается на подпись главе муниципального образования.

3.7. Один экземпляр подписанного постановления передается заявителю или его представителю в течении трех дней с момента принятия постановления Уполномоченным лицом. Второй экземпляр подшивается в дело. 
          3.8. Заявитель вправе получить муниципальную услугу через многофункциональные центры, а также в электронной форме.

        Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра при личном обращении заявителя. 

 Организация предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией сельского поселения и многофункционального центра, заключенным в установленном порядке.

          Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, на портале администрации Парабельского района (www.parabel.tomsk.ru) во вкладке «Старицинское сельское поселение» и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru».

          Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций) www.gosuslugi.ru.

3.9. В случае подачи уведомления и документов для предоставления муниципальной услуги заявителем в электронной форме с использованием официального сайта Администрации Старицинского сельского поселения или посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) направление результата предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом Администрации Старицинского сельского поселения в течение дня, следующего за днем подписания соответствующего решения Администрацией Старицинского сельского поселения.
4. Формы контроля за исполнением

 административного регламента

   4.1. Контроль за исполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации муниципального образования «Старицинское сельское поселение», ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

    4.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

   4.3. Персональная ответственность закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

        4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной  услуги  путем  получения  письменной  и  устной 

информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.3. настоящего Административного регламента  и настоящего пункта не применяются.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

            5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами





А.А. Ильичёва
                                                                                    Приложение № 1

   к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Согласование размещения и открытие объектов

сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе »,                                                                          

          Главе администрации   муниципального образования 

          «Старицинское  сельское поселение»
 

                                                                                         от_________________________________                                                  

                                                                                    (должность, Ф.И.О.)

_______________________________________________________________________



            (для юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей: полное наименование, организационно-правовая форма)















         __________________________________________________________________

                     (место нахождения юридического лиц /место жительства индивидуального

предпринимателя, номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу согласовать размещение и открытие объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе _____________________________________________________________
(указать для юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей: полное наименование, __________________________________________________________________,

фирменное наименование, организационно-правовая форма)

ОГРН ______________________________ 

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия ______________ №____________ выдано ________________________________________________________

                                (наименование регистрирующего органа)

  «____»___________ 20___г. 

ИНН ________________________

Свидетельство о постановке на учёт юридического лица в налоговом органе серия ______ № ____________ выдано __________________________

                                                      (наименование регистрирующего органа)

____________________________________________________ «_____»____________20___г.

месторасположение сезонного предприятия: ______________________________________________________________

__________________________________________

_____________________________________________________

специализация  сезонного предприятия _______________________________________________

срок, период размещения сезонного предприятия _______________________________________

_______________________________________________

режим работы_________________________________________

 Приложения к заявлению:

____________        ___________________     ___________________________

  (должность,                     Подпись                            Ф.И.О.  заявителя)
                  

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Согласование размещения и открытие объектов

сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе »,                                                                          

РАСПИСКА

о приеме документов (в случае первичного обращения)

Заявление и документы гр. _____________________________________________

принял.

	Регистрационный номер 
заявления 
	Дата представления 
документов 
	Подпись специалиста 
(расшифровка подписи)

	1 
	2 
	3 

	
	
	

	
	
	


Уполномоченное лицо 

     _______________ ___________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Согласование размещения и открытие объектов

сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе »,                                                                          

___________________________________

            (Ф.И.О. или наименование заявителя)

___________________________________








(адрес для корреспонденции)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Согласование размещения и открытие объектов

                сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе»

Рассмотрев Ваше обращение от _______________ № ____________, Администрация муниципального образования «Старицинское сельское поселение» сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Согласование размещения и открытие объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе»  по следующим основаниям:

_________________________________________________________________________________

(указываются причины отказа со ссылкой на нормы действующего

_________________________________________________________________________________ законодательства Российской Федерации и административный регламент)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Глава администрации

муниципального образования

«Старицинское  сельское поселение»                               _________________

